Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr Or-1.-0151/86/09
Burmistrza Byczyny

z dnia 29 czerwca 2009 r.

Urzad Miejski w Byczynie (;ﬁ%gl)
ul. Rynek 1, 46-220 Byczyna
Urzad Stanu Cywilnego
www.byczyna.pl um@byczyna.pl
tel. 077 413-41-50, Data
faks 077 413-41-50 zatwierdzenia:
NIP 751-10-04-089, REGON 000527931 02.10.2017

W sprawie:

Wydawanie odpiséow z Rejestru Stanu Cywilnego

1. Od czego zaczac?

Wydawanie odpiséw skréconych, zupetnych i wielojezycznych aktéow stanu cywilnego
dla:

1. Osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnych, zstepnych, rodzernstwa, matzonka,
przedstawiciela ustawowego i opiekuna:

- wniosek,

- prawomocne postanowienie sgdu o ustanowieniu opieki prawnej, w przypadku gdy
z wnioskiem wystepuje opiekun prawny,

- dokument tozsamosci strony /dowdd osobisty lub paszport/.

2. Innych o0sob, ktore wykazg interes prawny:

- wniosek,

- dokument tozsamosci strony /dowdd osobisty lub paszport/,
- dokument wykazujacy interes prawny.

3. Petnomocnikoéw:

- wniosek,

- dokument tozsamosci petnomocnika /dowdd osobisty lub paszport/,

- pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego petnomocnictwo.

Istnieje mozliwos¢ dziatania strony przez petnomocnika. Petnomocnikiem moze byc¢
osoba fizyczna posiadajgca zdolnos$¢ do czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno
by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do
protokotu.

Petnomocnik dotagcza do akt oryginat Iub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa.

4. Organizacji spotecznej, jezeli jest to zgodne celami statutowymi takiej organizacji
i gdy przemawia za tym interes spoteczny:

- wniosek,

- statut organizacji spotecznej,

- dokument wykazujacy interes spoteczny organizacji.

2. Ile trzeba placic za zatatwienie sprawy?

1. Optata skarbowa:

- za odpis skrécony aktu i odpis skrocony aktu wielojezycznego - 22,00 zi,

- za odpis zupetny - 33,00 zt.

2. Optata skarbowa od ztozonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
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dla osoby zatatwiajacej sprawe (z wytaczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu) - 17,00 zi.

3. Optate skarbowa nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Byczynie:

83 8890 1040 0000 1818 2005 0003.

Dowdd opfaty skarbowej nalezy dostarczy¢ przy zgtoszeniu.

4. Odpisy aktow w niektorych przypadkach nie podlegajq optacie skarbowej lub sg od niej
zwolnione.

3. Referat odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego w Byczynie
46-220 Byczyna, Rynek 1

pok. nr 12

tel. 77-413-41-50 w. 23

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

1. Wydanie odpisu nastepuje do 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku, jezeli
ksiega stanu cywilnego przechowywana jest w USC w Byczynie.

2. Wydanie odpisu nastepuje do 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku, jezeli
ksiega przechowywana jest poza USC w Byczynie.

5. W jaki sposdb odebra¢ dokument konczacy sprawe?

1. Osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego.

2. Za posrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

3. W formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 2064/.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego /Dz. U.
z 2015 r. poz. 194 z pézn. zm./.

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej /Dz. U. nr 187, poz. 1330/.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej /Dz. U. z 2016 r. poz. 1827
z pozn. zm./.

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego /t. j. Dz.
U.z2017 r. poz. 1257/.

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?

Nie dotyczy.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie
przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Opolskiego za posrednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

9. Wz6r wniosku do pobrania: tak

DODATKOWE UWAGI:




Godziny urzedowania
Urzedu Miejskiego w Byczynie:

Poniedziatek
godz. 7.30 - 16.00

Wtorek-Czwartek
godz. 7.30-15.30

Piatek
godz. 7.30 - 15.00

Opracowata: Renata Marzec Zatwierdzit: Maciej Tomaszczyk




