Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr Or-1.-0151/86/09
Burmistrza Byczyny

z dnia 29 czerwca 2009 r.

Urzad Miejski w Byczynie USC.6
ul. Rynek 1, 46-220 Byczyna (symbol)
Urzad Stanu Cywilnego
www.byczyna.pl um@byczyna.pl
tel. 077 413-41-50, Data
faks 077 413-41-50 zatwierdzenia:
NIP 751-10-04-089, REGON 000527931 02.10.2017

W sprawie:

Sprostowanie aktu stanu cywilnego

1. Od czego zaczac?

1. Wniosek.
2. Dokument tozsamosci strony /dowdd osobisty lub paszport/.
3. Petnomocnictwo - jezeli w imieniu zainteresowanego wystepuje petnomocnik.

4. Whnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie materiatow
archiwalnych, do wniosku nalezy zaftaczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis, albo
uwierzytelniong reprodukcje tych materiatéw.

5. Wnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, nalezy przedtozy¢ stosowny dokument jezeli w panstwie
wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego lub inny dokument
zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny wydany w panstwie, w ktorym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawiera on dane, ktore podlegajg
sprostowaniu, stwierdza zdarzenie wczesniejsze i dotyczy tej samej osoby lub jej
wstepnych.

2. Ile trzeba ptaci¢ za zatatwienie sprawy?

1. Opfata skarbowa za odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania
dokonanego na wniosek — 39,00 zt.

2. Opfata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa -
17,00 zt /nie dotyczy petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu/.

3. Optate skarbowa nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Byczynie:

83 8890 1040 0000 1818 2005 0003.

Dowod opfaty skarbowej nalezy dotaczy¢ do wniosku.

3. Referat odpowiedzialny za zatlatwienie sprawy:

Urzad Stanu Cywilnego w Byczynie
46-220 Byczyna, Rynek 1

pok. nr 12

tel. 77-413-41-50 w. 23

4. Jak diugo czeka sie na zalatwienie sprawy?

Niezwiocznie. Sprawy, ktére wymagaja przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego
do miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowane do dwdch miesiecy.



mailto:um@byczyna.pl
http://www.byczyna.pl/

5. W jaki sposdb odebra¢ dokument konczacy sprawe?

1. Osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego.
2. Za posrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

6. Przepisy prawne obowigzujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 2064/.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 roku w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego /t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1904/.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego /t. j. Dz.
U.z2017 r. poz. 1257/.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej /t. j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1827 z pézn. zm./.

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej /Dz. U. nr 187, poz. 1330/.

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?

1. Akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile
stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych,
albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry go sporzadzit.

2. Sprostowanie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on
uznawany za dokument stanu cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego
potwierdzajacego stan cywilny wydanego w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona
rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawierajg one dane, ktére podlegajg sprostowaniu,
stwierdzajq zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych.

3. Sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby,
ktérej ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej
w tym interes prawny lub prokuratora, w formie czynnosci materialno-technicznej.

4. Jezeli sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu lub na wniosek
innej osoby niz ta, ktérej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik
urzedu stanu cywilnego powiadamia te osobe o zamiarze sprostowania lub o ztozeniu
wniosku o sprostowanie aktu stanu cywilnego.

5. Jezeli sprostowania aktu matzenstwa dokonuje sie na wniosek jednego
z matzonkdéw, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku
drugiego matzonka.

6. Istnieje mozliwos$¢ dziatania strony przez petnomocnika.

7. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym,
sktadane kierownikowi urzedu stanu cywilnego w zwigzku z dokonywaniem czynnosci
z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny by¢ skladane wraz z ich urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez:

- tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci,

- ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG),

- konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie rowniez:

- dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez tlumacza
w panstwie przyjmujacym i poswiadczone przez konsula,

- dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujgcego na jezyk znany
konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.




W przypadku braku tlumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny w jezyku
obcym moze zosta¢ przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika
przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Nie podlegaja ttumaczeniu odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku
wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencjg Wiedenska z dnia 8 wrzesnia

1976r.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

Od wydanej decyzji odmownej stuzy stronie odwotanie do Wojewody Opolskiego za
posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Byczynie w terminie 14 dni od dnia

jej doreczenia.

9. Wz6r wniosku do pobrania: tak

DODATKOWE UWAGI:

Godziny urzedowania
Urzedu Miejskiego w Byczynie:

Poniedziatek
godz. 7.30 - 16.00

Wtorek-Czwartek
godz. 7.30-15.30

Pigtek
godz. 7.30 - 15.00

Opracowata: Renata Marzec Zatwierdzit: Maciej Tomaszczyk




